
教材検索システム使用方法
教材検索には，３つの方法があります。

１．教材番号検索
…総合目録，追加目録などに記載されている教材番号から検索

２．絞り込み検索
…メディア，分類，対象の３つの条件で絞り込んで検索

３．キーワード検索
…検索したいキーワードを入力して検索

※「教材検索システム」を起
動すると，パソコンの環境
によっては，セキュリティ
の警告が表示される場合が
あります。
その場合は，「コンテンツ
の有効化」をクリックして，
マクロを有効化してからご
利用ください。
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教材検索システム使用方法
１．教材番号検索

左図のように，赤枠の中に教材コード
を入力します。

教材コードは，アルファベット１文字
と数字４文字で構成されています。

教材番号検索では一度に５件まで検索
することができます。

教材コードを入力後，「番号検索」を
クリックします。

検索結果が表示されます。

該当する教材コードがない場合，教材
コードが間違っている場合は，左図のよ
うに表示されます。
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教材検索システム使用方法
２．絞り込み検索

メディア・分類・対象のそれぞれの赤
枠をクリックすると，リストが表示され
ます。

メディア：16ミリ，VHS，DVDなど
分類：国語科，理科，総合（特別活動），

交通安全，防災，防犯など
対象：幼児，小学生，一般，高齢者など

絞り込みをかける条件は，１つまたは
２つでも大丈夫です。３つの条件をすべ
て選択しなくても，絞り込むことができ
ます。

絞り込みたい項目を選択後，「絞り込
み検索」をクリックします。

検索結果が表示されます。
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教材検索システム使用方法
３．キーワード検索

左図のように，赤枠の中に検索したい
キーワードを入力します。

キーワード検索では一度に３つのキー
ワードまで検索することができます。

検索結果が表示されます。（下図は「OR検索」で検索した結果です。）

キーワード検索において複数の単語で
検索する場合，「OR検索」と「AND検
索」の２通りの検索方法があります。

OR検索：入力したキーワードのいずれか
１つのキーワードが該当する

AND検索：入力したキーワードのすべて
のキーワードが該当する

左図の黒枠から検索方法を選択します。
検索方法を選択しない場合は，「AND検
索」が適用されます。

検索方法の選択，キーワードを入力後，
「キーワード検索」をクリックします。

AND検索

OR検索


